
เกณฑ์การต้ังงบประมาณโครงการวิจัย 
เพ่ือขอรับสนับสนุนทุนวิจัยจากกองทุนวิจัยคณะรัฐศาสตร์ 

................................................................ 
การต้ังงบประมาณโครงการวิจัย ต้องมีรายละเอียด เหตุผล ความชัดเจน และสอดคล้องกับการ

ด าเนินการโครงการวิจัย งบประมาณ รายการที่ให้รายละเอียดไม่ชัดเจนจะถูกลดทอนลง หรือถูกตัดออกใน
ขั้นตอนการพิจารณาโครงการวิจัย  

ท้ังนี้ งบประมาณในหมวดต่าง ๆ ให้ต้ังตามอัตราของทางราชการ และ/หรือระเบียบของมหาวิทยาลัย 
ตามอัตราค่าใช้จ่ายส าหรับใช้เป็นเกณฑ์การต้ังงบประมาณต่อไปนี้  

1. หมวดค่าจ้าง (การต้ังงบประมาณหมวดนี้ควรระบุให้ชัดเจนว่าจ้างเพื่อท าอะไร อย่างไร)  
1.1  การจ้างผู้ช่วยวิจัย  

(1) ควรให้ความส าคัญกับการจ้างนักศึกษา โดยเฉพาะนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา และ 
ขอให้ระบุภาระงาน (Job Description) ของนักศึกษาท่ีจ้างทุกคน  

(2) ให้ผู้วิจัยเสนอรายละเอียดงานโดยคิดเป็น man/month หรือ man/day เพื่อสามารถ 
ประเมินความเหมาะสมของงบประมาณได้ว่าควรจะจ้างกี่เดือน กี่วัน เป็นต้น  

(3) การจ้างผู้ช่วยวิจัยท่ีมิใช่นักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา  
(3.1) สนับสนุนให้จ้างเฉพาะผู้ช่วยวิจัยวุฒิไม่สูงกว่าปรญิญาตรี และไม่สนับสนุนให้จ้าง

ผู้ช่วยวิจัยท่ีมิใช่นักศึกษา  
(3.2) ไม่สนับสนุนให้จ้างผู้ช่วยวิจัย/ ธุรการ/เลขานุการเต็มเวลา ในกรณีท่ีจ้างผู้ช่วยวิจัย

ระดับบัณฑิตศึกษาแล้ว 
(3.3) ต้องแนบภาระงาน (Job Description) ของผู้ช่วยนักวิจัยท่ีจ้างด้วย 

1.2  ค่าจ้างผู้ช่วยวิจัยท่ีปฏิบัติงานเต็มเวลา** โดยต้องแนบภาระงาน (Job Description) ของ 
ผู้ช่วยนักวิจัยท่ีจ้างด้วย 

วุฒิการศึกษา อัตรารายเดือน (บาท) 
คุณวุฒิปริญญาตรี 15,000 
คุณวุฒิอนุปริญญาหรือเทียบเท่า (ปวส.) 11,500 
คุณวุฒิอนุปริญญาหรือเทียบเท่า (ปวท.,ปกศ.สูง) 10,840 
คุณวุฒิประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) 9,400 

สามารถก าหนดค่าจ้างน้อยกว่าอัตรานี้ได้เพื่อให้เหมาะสมกับลักษณะของงานในแต่ละโครงการ 
และสามารถจ้างผู้ช่วยวิจัยตามวุฒิการศึกษาได้ ไม่เกินระยะเวลา 6 เดือน 

1.3  ค่าจ้างคนงาน ให้เป็นไปตามอัตราค่าจ้างขั้นต่ า 
 
 



1.4  ค่าจ้างผู้ช่วยวิจัยท่ีเป็นนักศึกษา**  
(1) ค่าจ้างนักศึกษาท าวิจัยเพื่อวิทยานิพนธ์ในโครงการท่ีเสนอขอทุน  

- นักศึกษาปริญญาเอก  อัตราค่าจ้างไม่เกินเดือนละ  10,000  บาท  
- นักศึกษาปริญญาโท อัตราค่าจ้างไม่เกินเดือนละ    8,000  บาท  

(2) ค่าจ้างนักศึกษาที่ไม่ได้ท าวิจัยเพื่อวิทยานพินธ์ในโครงการท่ีเสนอขอทุน  
- นักศึกษาปริญญาโท  อัตราค่าจ้างไม่เกินเดือนละ    4,570  บาท  
- นักศึกษาปริญญาตรี  อัตราค่าจ้างวันละ       200  บาท  

ท้ังนี้ ต้องปฏิบัติงานเต็มวัน ไม่น้อยกว่า 7 ช่ัวโมง (ไม่นับเวลาหยุดพักกลางวัน (12.00 – 13.00 น.) และ
ไม่เกิน 3 วันต่อสัปดาห์)  

2. หมวดค่าตอบแทน สามารถต้ังงบประมาณได้เฉพาะค่าปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ และสามารถ 
ต้ังงบประมาณได้ไม่เกิน 5% ของงบประมาณโครงการทั้งหมด โดยไม่รวมค่าครุภัณฑ์ ตามอัตรา ดังนี้  

2.1  วันราชการ (จันทร์ – ศุกร์) ช่ัวโมงละ 50 บาท เบิกได้ไม่เกินวันละ 4 ช่ัวโมง  
2.2  วันหยุดราชการ (เสาร์ – อาทิตย์/ วันหยุดนักขัตฤกษ์)  ช่ัวโมงละ 60 บาท เบิกได้ไม่เกิน 7  

ช่ัวโมง (ไม่นับเวลาหยุดพักกลางวัน (12.00 – 13.00 น.))  
2.3  เบิกจ่ายได้เฉพาะคณะผู้วิจัยและลูกจ้างท่ีมีค าส่ังจ้างเท่านั้น  
2.4  ไม่สนับสนุนให้ต้ังค่าสมนาคุณนักวิจัย นอกจากค่าตอบแทนท่ีปรึกษาโครงการวิจัย (ยกเว้นกรณี  

ทุนวิจัยสถาบันเท่านั้น) สามารถต้ังงบประมาณค่าตอบแทนท่ีปรึกษาโครงการวิจัยได้ไม่เกิน 3,000 บาทต่อ
โครงการ  

3. หมวดค่าวัสดุ  
3.1  ค่าวัสดุ ส านักงาน ต้ังตามอัตราวัสดุในท้องตลาด โดยค่าวัสดุส านักงาน และค่าสาธารณูปโภค 

ส าหรับใช้จ่ายในการด าเนินโครงการวิจัย สนับสนุนตามความเหมาะสม และไม่เกิน 5,000 บาท  

4. หมวดค่าครุภณัฑ์ ไม่สนับสนุนให้ต้ังงบประมาณในส่วนนี้ ยกเว้นกรณีท่ีมีความจ าเป็น สามารถต้ังได้ 
ไม่เกินร้อยละ 25 ของงบประมาณโครงการวิจัยท้ังหมด โดยต้องช้ีแจงเหตุผลความจ าเป็นของการต้ังงบประมาณ
ค่าครุภัณฑ์ดังกล่าว กรณีไม่ช้ีแจงเหตุผลประกอบกองทุนวิจัยคณะรัฐศาสตร์จะไม่จัดสรรเงินสนับสนุน และเมื่อ
ได้รับอนุมัติทุน ขอให้ด าเนินการจัดซื้อตามระเบียบพัสดุ โดยตรวจรับ ลงทะเบียน เป็นครุภัณฑ์ของคณะรัฐศาสตร์ 
จะต้องปฏิบัติเช่นเดียวกับครุภัณฑ์ท่ีจัดซื้อด้วยงบประมาณแผ่นดินอื่นๆ  

5. หมวดค่าใช้สอย  
5.1  ค่าจัดท ารายงานการวิจัยฉบับสมบูรณ์ (ค่าพิมพ์รายงาน, ค่าถ่ายส าเนารายงาน, ค่าเข้าปก-เย็บ 

เล่มรายงาน) ไม่เกิน 5,000 บาท  
5.2  ค่าวิเคราะห์ข้อมูลทางสถิติด้วยคอมพิวเตอร์ ตามความเหมาะสมไม่เกิน 5,000 บาท/โครงการ  

ตามรายละเอียดดังนี้ 
  



(1) สนับสนุนโครงการท่ีมีการศึกษาวิจัย โดยมีประชากรหรือกลุ่มตัวอย่าง 1,000 ตัวอย่างขึ้น 
ไป (การวิจัยเชิงปริมาณ)  

(2) ไม่สนับสนุนในโครงการวิจัยท่ีจ้างผู้ช่วยวิจัยแล้ว 
(3) ไม่สนับสนุนโครงการวิจัยท่ีหัวหน้าโครงการเป็นนกัวิจัยใหม่ เนื่องจากต้องการให้นักวิจัยได้ 

มีการพัฒนาตนเอง  
5.3  ค่าใช้จ่ายในการเดินทางเข้าร่วมประชุม/สัมมนาทางวิชาการ/ค้นคว้าเอกสาร/หาข้อมูลเพิ่มเติม/ 

เสนอผลงานวิจัย สนับสนุน ดังนี้  
(1)  กรณีไปน าเสนอผลงาน ไม่สนับสนุนให้ต้ัง เนื่องจากคณะรัฐศาสตร์สนับสนุนงบประมาณใน 

การไปน าเสนอผลงานแล้ว  
(2)  กรณีไปค้นคว้าเอกสาร/ หาข้อมูลเพิ่มเติม ในกรณีท่ีจ าเป็นต้องจ่ายค่าธรรมเนียมในการ 

ค้นคว้าหาข้อมูลเพิ่มเติมผ่านช่องทางต่างๆ สนับสนุนไม่เกิน 5,000 บาท และต้องระบุสถานท่ีและรายละเอียด 
พร้อมแนบหลักฐานการจ่ายค่าธรรมเนียมให้ชัดเจน 

(3)  กรณีเก็บข้อมูลส าหรับงานวิจัย ให้เป็นไปตามระเบียบการคลัง และจ านวนงบประมาณมี 
ความสอดคล้องกับการด าเนินโครงการโดยอิงจากระเบียบวิธีการวิจัยและขั้นตอนในการเก็บข้อมูลวิจัยเป็นส าคัญ 
โดยต้องระบุจ านวนครั้ง/จ านวนวัน และอัตราท่ีจ่ายให้ชัดเจน  

5.4  ค่าเบ้ียเล้ียง* เดินทางและท่ีพัก ในการเก็บข้อมูล ด าเนินการวิจัย ต้องระบุจ านวนวัน คน อัตรา 
ท่ีจ่าย จ านวนครั้งตามความจ าเป็น/ เหมาะสม สนับสนุนตามอัตราท่ีราชการและมหาวิทยาลัยก าหนด 

ประเภท ก. ได้แก่  
- การเดินทางไปราชการนอกจังหวัดพื้นท่ีต้ังส านักงาน ซึ่งปฏิบัติราชการปกติ  
- การเดินทางไปราชการจากอ าเภอหนึ่งไปราชการในอ าเภอเมืองในจังหวัดเดียวกันถ้าเดินทาง 

ภายในอ าเภอเดียวกับท่ีอยู่ไม่สามารถเบิกเบี้ยเล้ียงไม่ได้  

ประเภท/ต าแหน่ง 
เบี้ยเลี้ยง 

ค่าที่พักเท่าที่จ่ายจริง 
ไม่เกินสิทธิ์ 

ค่าที่พัก  
เหมาจ่าย 

ในประเทศ ต่างประเทศ พักเด่ียว พักคู ่
ประเภทวิชาการ 

ศาสตราจารย์/รองศาสตราจารย์ 
ประเภททั่วไป 

วิชาชีพเฉพาะหรือเช่ียวชาญเฉพาะ 
ประเภทปฏิบัติการ/วิชาชีพ 

ระดับเช่ียวชาญ/ระดับช านาญการ 

300 3,600 2,500 1,400 600 

ต าแหน่งอื่น ๆ 300 2,400 1,600 900 600 
* อ้างอิง ประกาศมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ เรื่อง การเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบัติงาน 

5.5 ค่าถอดเทป ไม่เกินช่ัวโมงละ 300 บาท  



หมายเหตุ:  ไม่สนับสนุนให้ต้ังงบประมาณในรายการต่อไปนี้  
1. หมวดค่าบริหารโครงการ  
2. งบส ารองจ่าย  
3. งบเบ็ดเตล็ด 
4. ค่าจัดซื้อหนังสือ/ ต ารา  
5. ค่าใช้จ่ายอื่น ๆ  
6. ค่าใช้จ่ายในการตีพิมพ์ผลงานในวารสาร (Page Charge)  
7. ค่า Reprint  
8. ค่าสมนาคุณนักวิจัย 
9. ค่าตอบแทนท่ีปรึกษาโครงการวิจัย (ยกเว้นกรณีทุนวิจัยสถาบันเท่านั้น) 
10. ค่าตอบแทนผู้ให้ข้อมูล  

 
 

งบประมาณแต่ละหมวด ควรมีรายละเอียด เหตุผล ความชัดเจน และสอดคล้องกับการด าเนินการ
โครงการวิจัย เช่น ค่าเบี้ยเลี้ยง/ ค่าเดินทางเพื่อการด าเนินการวิจัย การเก็บตัวอย่าง จะต้องระบุจ านวนวัน 

จ านวนคน อัตราที่จ่าย และจ านวนคร้ังให้ชัดเจน 
 

 
งานวิจัยคณะรัฐศาสตร์ 

มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ วิทยาเขตปัตตานี  
ตุลาคม 2566 

 


